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Jahreswechsel in Excellent P.2

Bevor Sie mit dem Jahreswechsel beginnen, empfehlen wir Innen eine Datensicherung
durchzufUhren. Um die Datensicherung manuell zu starten, wéhlen Sie ,,Extras” und
,Datensicherung".

‘ Weitere Programme Hilfe

% Eﬁ ME £ GAEB-Ausschreibung einlesen €# Universal-Schnittstele ?/ Mareon T Textverarbeitung £ Datenbanksicherung
= y £ GAEB Import LV % Katalog Import =} ARexportieren | [ Formulareditor %% GoBD Export
o]
sllentbersicht  Aktuelle  Kalender  Notizen  Info-
Aufgaben S = Center &% Datanorm einlesen 4§ UGL & BTS-Portal B outlook-Synchronisation gly Projekt-Export
Extras Import Sonstiges

Es 6ffnet sich ein blaues Fenster, unter ,,Sicherung erstellen” starten Sie die
Datensicherung.

Server: "localhost”
Datensicherung: "D:\UNI-DATEN_P2\EXCELLENT P.2 DATENBANKEN"

‘ mﬂeemien um Sicherung erstellen §

Wenn die Datensicherung erfolgreich durchgefUhrt wurde, erscheint diese Meldung.

Servar localhost™
Datensicherong: "D:\UNL-Daten_P2\Excellent_P.2_Datenbanken'Backup”

Jahreswechsel
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Sollten Sie folgende Meldung erhalten, melden Sie sich bitte umgehend in unserer
Hotline.

<] Datensicherung ersteflen — { X

Server: "localhost”
Datensicherung: "D:\UNI-Daten_P2\Excellent_ P.2 Datenbanken)\Backup”

Datensicherung erstellen

o Fehler beim Erstellen der Datensicherung.

kup file E_I:"-,l_ll"l[-:E-Ei‘:EI'I_'_-".__ wcellent B2 Datenbanken

[ Beenden ll Sicherung erstellen

Dokumente ohne Projektzuordnung
FUr kleine Auftrage, bei denen sich die Anlage eines eigenen Projektes nicht lohnt,
empfehlen wir zum Jahresanfang die Anlage des Projektes ,Diverse”.

Sofern noch nicht vorhanden, legen Sie im Kundenstamm einen Kunden mit dem Namen
,Diverse" an.

W RS Ml Kundenverwaltung 10000 - Diverse

LVEle===l Anisprechpartmer |Konditionen |Historie |Hinweis |Bank |Weiteres |Bilder |Umsatz |Bemerkung |Notiz |Excellent bMS P.2 |

Adress-Nr. | 10000 -

Firma / Titel
Name |Diverse
Namenszusatz
Anspr.: Anrede / Titel / Name | -|| -1l -|
Postfach / StraBe | I |
tand/PLZ /Ot D - I L]
Entfernung | 0 ikm @
Kundengmppe} |
Briefanrede iSehr geehrte Damen und Herren, |

&xunde 10000 - Diverse

["Inr/Suchbegriff 2,2 10000

Kunden-M ¥ | Suchbegriff 7| Titel T MName 7| Plz V!Drt ¥ Telefon ¥ Fax
10000 DIVERSE Diverse

Jahreswechsel
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Nach der Neuanlage des Kunden, wechseln Sie in die Projektverwaltung und legen ein
neues Projekt an.

Stammdaten Extras Weitere Programme Hilfe

3 E

Reparatur- Verwaltung  Aufgaben Soll-Ist- Lohnzeiten-
Verwaltung | Auftrdge - - Vergleich Erfassung
Bauakten digital | Wartung und Service Soll-I1st-Vergleich

Wadhlen Sie hier den Kunden ,,Diverse" aus und nennen das Projekt ,,Diverse 2022". Der
Projekizeitraum ist vom 01.01.2022 — 31.12.2022. Selbstversté@ndlich ist dieser Zeitraum frei

wdahlbar.
P =
Stammdaten Extras Weitere Programme Hilfe Beark
m P speichem | Bitte auswahlen | -l
= Laschen mnbbrechen
SchlieBen Bearbeitan
Bearbeiten | Dokument suchen
| Aktuelle PG Projektverwaltung 210100 Diverse 2022 D
Adressi
Projekt Nr.§( 210100 | :
Diverse
Kunden Nr.§ 10000 - Diverse E|
|Diverse 2022
Betrefff | Telafor
Projektbegin 01.01.2022  ~|  Projektende |31.12.2022 - Mobi
Projektstatusl| Offen *' o Fa:
Projekt nicht bereitgestellt fur Excellent Connect
Jahreswechsel
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Damit Dokumenten ohne Projektzuordnung in Zukunft standardmdaBig in diesem Projekt
abgelegt werden, muss dieses in den Einstellungen hinterlegt werden.

Stammdaten Extras Weitere Programme

!a’s Kalender
Starten Sie den Kalender

Zuletzt gedffnete Dokumente
Liste derzuletzt gedffneten Dokumente...

Benutzergruppen
Verwalten Sie Thre Benutzer-Gruppen

Verwalten Sie Thre Benutzer

Benutzer/Mandant wechseln
Anmeldung mit anderem Benutzer oder Mandant ausfilhren

Mandantenassistent
Bearbeiten /Neuanlage vonMandanten

Einstellungen
Andern der Programmeinstellungen

Beenden

(4
2%
, Benutzerverwaltung
L)
a
a{i
s

Programm verlassen

Unter ,,Vorschlagswerte — Sonstiges" wdahlen Sie in der Projektzuordnung, das zuvor
angelegte Projekt ,,Diverse 2022" aus.

-

Aktuelle Aufgaben I Projektverwaltung 210100 Diverse 2022 (WG G |

m Q, Suchen... ": Schriftart fur Langtext
B .n Betriebsdaten T&l Schriftart j_'-l'ahoma
Auftragsbearbeitung
Finanzamt Mengeneinheiten fir neu im Stamm angelegte
Bankkonten . g | _
G Vorschlagwerte Artikel | Stlc i Leistung
?;Tw::rr:lngial:c?:ditionen il aint ;'pSCh‘ °| Saranoe
Dokumente 3 . o
Sonstiges Anzeige der Lohnzeiten in Lohnpositionen
Umsatzsteuer .
Urnsatzsteuerkategorien O Minuten
f@ Dokumente (® Stunden (dezimal z.B.1,75 Std.)
Standardtexte
Nummernkreis Anzeige der Lohnzeiten in Leistungssticklisten
Formulare Vor- und Machtext :
Freie Felder fur Formulareditor O Minuten
Einstellungen Dokumentenliste ® stunden (dezimal z.B.1,75 Std.)
Darstellungs-Einstellungen
Aktualisierungs-Einstellungen Artikelstamm
Drucker-Einstellungen
eRechnung | | Artikelgruppenbaum anzeigen
b E Kalkulation I
Lohn Ermaéglicht es, Artikel in selbstdefinierten Gruppen anzulegen

Artikel / Gerate / Fremdleistungen
Kalkulations-Einstellung
Rundungsoptionen Projektzuordnung

{:"Q Wartung & Service Dokumente die keinem Projekt zugeordnet werden sollen,

Allgermein werden gespeichert in
MNurmmernkreis

Vor-/Nachtexte 1210100 -

Anschreiben _
Positions-Import Diverse 2022

Jahreswechsel
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Selbstverstandlich kdnnen Sie fUr den Fall, dass sich aus einem kleinen Auftrag etwas
GréBeres entwickelt jeder Zeit ein eigenstdndiges Projekt fur diesen anlegen.

Nummernkreise

Sie haben die Moglichkeit die Belegnummern an lhre Dokumente anzupassen, indem Sie
Ihren eigenen Nummernkreis vergeben, diese werden dann automatisch fortlaufend
fortgefGhrt.

Offnen Sie Uber ,,Datei* die ,Einstellungen* dort unter ,Dokumente* den Punkt
~Nummernkreis”. Im Feld ,,N&chste freie Nummer" kdnnen Sie die Anfangszahl fUr das
ndchste Dokument eintragen. So kénnen Sie mit der Nummer 220001 beginnen.

Unter ,Formatierung” k&nnen Sie festlegen wie die Nummern zusammengesetzt werden
sollen. In unserem Beispiel ,jjnnnn* setzen sich die Nummern aus dem Jahr (jj) und der
nummerischen Folge (nnnn) zusammen. Wenn Sie zusatzlich den aktuellen Monat in lhren
Rechnungsnummern integrieren mdchten, ergdnzen Sie die Formatierung um ,mm®*.

Beim Monats — bzw. Jahreswechsel werden die entsprechenden Zahlen automatisch
gedndert, da diese aus den Rechner Einstellungen Ubernommen werden.

PG EW ST Ml Einstellungen

a Q, Suchen :} Format fir Beleg-Nummern
n Betriebsdaten - Hier kénnen Sie die Darstellung der Nummemkreise fur Projekte und Dokumente anpassen und hinterlegen. Weiterhin
Auftragsbearbeitung legen Sie die ndchste zu vergebende Projekt- oder Dokumentennummer fest.
Finanzamt
Bankkonten Sie konnen dabei die Buchstaben "1111" fur die Jahreszahl im 4-stlg. Format z.B. 2014, oder "11" fur eine 2-stlg.
O Vorschlagwerte Jahreszahl z.B. 14, "MM" fur den Monat, "NNNN" for eine Ifd. Dokumentennummer und "B” fur einen frei wahlbaren
Stammdaten Buchstaben verwenden. Z.B. "B-JI-NNNN" ergibt bei der Projekt-Nr. 'P-14-0001".

Zahlungskonditionen
Dokumente

Sonstiges Formatierung nachste freie Nummer
Umsatzsteuer Projekt | jinnnn - 1210101
Umsatzsteuerkategorien Lo

. f@ Dokumente Angebet | JInnnn = 216387
W Auftragsbestatigung | Jinnnn - 1210212

ormulare vor- und Nachtext Rechnung/Gutschrift/Storng | Jinnnn ¥ 1210595
Freie Felder fur Formulareditor 1 ——

p i M 210239
Einstellungen Dokumentenliste Lieferschein | Innnn ! !
Darstellungs-Einstellungen Freie Belege | JINNNN - 1210068
Aktualisierungs-Einstellungen g
Drucker-Einstellungen 11 = Jahr (2-stellig) 1311 = Jahr (4-stellig)
eRechnung

E Kalkulation
Lohn
Artikel / Gerate / Fremdleistungen B = frei wahlbarer Buchstabe

Kasse P.2
Das Modul Kasse P.2 ist mit Excellent P.2 verknUpft, dadurch werden das neu angelegte
Wirtschaftsjahr und der Anfangsbestand automatisch Gbernommen.

MM = Monat
I N = fortlaufende Dokumentennummer

Hinweis

Diese Informationen wurden nach bestem Wissen und Gewissen zusammengestellt,
jedoch ohne Gewahr. Sie gelten nur als Hinweise zur Programmbedienung und keinesfalls
als Rechts- bzw. Steuerliche Beratung. Diese Informationen ersetzen nicht die individuelle
steuerliche Beratung. FUr die korrekte Umsetzung der zusammengestellten Informationen
ist der Empfanger dieser Information verantwortlich. Insoweit ist die Haftung auf Vorsatz
beschrénkt, ansonsten ausgeschlossen.
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