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DATEV-Datenservices

Mithilfe der DATEV-Datenservices werden
strukturierte Daten und / oder digitale Bau-
belege von Excellent P.2 an DATEV-
Programme Ubertragen.

Technisch umfasst dieser Service
DA I EV folgende Datenubertragungen:
- Buchungsstapel: Ubertragt Ein- und Ausgangszahlungen, Ein-

und Ausgangsrechnungen sowie Kassenbuchungen fur einen
definierten Zeitraum

- Debitoren / Kreditoren: Ermdaglicht die Ubermittlung von
Adressdaten lhrer Kunden (Debitoren) und Lieferanten (Kredi-
toren) — entweder vollstandig oder nur fur geanderte

Inbetriebnahme des DATEV-Datenservices

0 Aktivierung des DATEV-Buchungsdatenservices

Um das Modul DATEV-Buchungsdatenservice in Excellent P.2 frei-
zuschalten, wenden Sie sich bitte an Ihren UNI-Systemberater.

Voraussetzung zur Nutzung des DATEV
Buchungsdatenservices bei der DATEV eG

Allgemeine Informationen zum DATEV Buchungsdatenservice
sind bei der DATEV eG hier ersichtlich.

Informationen zur Verarbeitung der Daten in der DATEV Finanz-
buchfUhrung sind im Hilfe-Dokument beschrieben (inkl. Video).

Informationen zum Bestell- und Einrichtungsprozess bei der



U N ELECTRONIC
s GMBH
DATEV eG konnen unter DATEV Buchungsdatenservice eingese-

hen und den Hilfe-Dokumenten fur Steuerberatungskanzleien
und fur Unternehmen entnommen werden.

Das Team von DATEV-Partner-Onboarding unterstutzt Steuer-
beratungskanzleien sowie deren Mandanten (Selbstbucher) im
mitgliedsgebundenem Mandantengeschaft mit eigenem DATEV-
Rechnungswesen-Programm (Kanzlei Rechnungswesen und
Mittelstandsfaktura mit Rechnungswesen) bei den Datenservices
Rechnungswesen. Terminbuchungen und weitere Informationen
sind hier ersichtlich.

Video: Buchungsdatenservice uber MyDATEV Mandanten-
reqistrierung

Erforderliche Einstellungen im Excellent P.2

DATEV-Buchungsdatenservice starten

DATEV-Buchungsdatenservice finden Sie unter Start / Offene Posten
Verwaltung.
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DATEV-Verbindung konfigurieren

1. Die Login relevanten Informationen kénnen Sie unter
+DATEV Login“ eingeben:
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2. Um eine korrekte Datenubertragung an DATEV zu gewahr-
leisten, benotigen Sie folgende Informationen:

= DATEY Buchungsdatensenice - O x
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DATEV DATEV
SchlieBen DATEV Datenkategore Exportieren Ubergabe Ubergabe
Login - Stormieren  wiederholen
Export ~

Berater-Mummer
Mandant-Nummer
Benutzermame
Marmenskirzel

Wirtschaftsjahr Beginn 01.2025

« Berater Nummer und Mandant Nummer: Werden von
DATEV nach der Einrichtung bereitgestellt

« Benutzername: |lhr Benutzername fur die Anmeldung in
EXCELLENT P.2

« Namenskirzel (optional): Freieingabe (kann manuell ein-
gegeben werden)

« Wirtschaftsjahrbeginn: Das Startdatum des Wirtschafts-
jahres

« SKR (Kontenrahmen): Ubernahme der Einstellung aus
EXCELLENT P.2

Hinweis: Bitte klaren Sie die Kontenrahmen SKR (SKRO3,
SKRO04) mit Ihrem Steuerberater.

3. Beim Schlief3en des Fensters werden die Eingaben ge
speichert.

Die Korrektheit der Eingaben wird nicht gepruft, sondern
lediglich, ob alle bendtigten Felder gefullt und im erlaubten
Bereich sind.



Bedienungsanleitung

DATEV-Buchungsdatenservice

DATEV-Buchungsdatenservice finden Sie unter Start / Offene Posten
Verwaltung.
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Wartung und Service Dokument éffnen

Verbindung zum DATEV-Buchungsdatenservice herstellen
Die Einrichtung des Buchungsdatenservices ist fur den weiteren

Verlauf Voraussetzung und muss fur diesen bereits erfolgreich abge-
schlossen sein.

1. Geben Sie die in der Konfiguration erforderlichen DATEV-
Zugangsdaten in die entsprechenden Felder ein.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mit DATEV verbinden®.

2= DATEV Buchungsdatenservice
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DATEV oATLED
SchlieBen DATEV Datenkategore Exportieren Ubergabe Ubergabe
Login - Stornieren  wiederholen
Export -~
Berater-Nummer 1001
Mandant-Nurmmer 1
Benutzername Administrator
Namenskirzel
Wirtschaftsjahr Beginn 01.2025
SKR (Kontenrahmen) * SKRO3Z 1 SKRO4
\ DATEV Anmeldung

DATEV

I'\
|‘,;>  Mit DATEV uerhindenJ Langzeit-Token (2 Jahre) anfordern

| DATEV-Verbindung trennen |

DATEV-Verbindung:

Verbunden mit:

B cetrennt

Verbundene Anwendungen (https://apps.datev.de/tokrevui)




3. Das Programm stellt jetzt eine Verbindung zu lhrem
DATEV-Konto her. Fur die Anmeldung und Authentifizierung
wird ein neues Fenster |hres Internetbrowsers gedffnet. Bitte
folgen Sie den Anweisungen, die im Browserfenster ange-
zeigt werden. Sie werden moglicherweise aufgefordert, sich
anzumelden oder eine Sicherheitsprufung durchzufuhren.

! ]d Zertifikat fiir Authentifizierung auswahlen
g Fiir die Website secure18.datev.de:443 sind |hre Anmeldedaten erforderlich:
Wabhlen Sie Ihr Anmeldeverfahren
& CA DATEV STD 32
© DATEV SmartCard / DATEV mIDentity p—
DATEV SmartLogin L\\,
Immer mit diesem Anmeldeverfahren anmelden
Achten Sie darauf, dass IThre DATEV SmartCard oder Thr DATEV
mIDentity am PC gesteckt ist, bevor Sie mit ,Weiter" (i |
bestatigen.
[ Zertifikatinformationen “ Abbrechen
= DATEVLogin DE EN
Erteilen Sie die Berechtigung
DATEV Die Anwendung Excellent P:2 erfordert die nachfolgenden Berechtigungen

SmartCard-PIN eingeben

Geben Sie Thre SmartCard-PIN ein, um den
Vorgang starten zu kénnen.

SmartCard-PIN

Bestdtigen

SmartCard-PIN vergessen
SmartCard-PIN dndern

Hilfe im DATEV Hilfe-Center

4. Nach erfolgreicher Anmeldung wird Ihnen ein gruner Ver-

bindungsstatus mit einigen zusatzlichen Informationen an-
gezeigt.

DATEV-Verbindung: . Verbunden Anmeldung gdltig bis: 02.04.2025 21:10

Verbunden mit: /

Angefordert von:

Verbundene Anwendungen (https:/fapps.datev.deftokrevui)




Buchungsstapel

Um die offenen Posten in Ihr DATEV zu Ubertragen, nutzen
Sie die Funktion ,,Buchungsstapel”. Diese Funktion ermog-
licht es Ihnen, verschiedene Arten von Finanztransaktionen
fur einen definierten Zeitraum an DATEV zu Ubermitteln:

« Ein- und Ausgangsrechnungen: Ubermitteln Sie lhre
Rechnungen fur Kunden und Lieferanten (inkl. Belege).

- Eingangs- und Ausgangszahlungen: Ubertragen Sie Zah-
lungen von Kunden und Zahlungen an Lieferanten.

« Kassenbuchungen: Erfassen Sie |hre Bareinnahmen und
-ausgaben.

So funktioniert’s:

1. Bitte stellen Sie zunachst sicher, dass Sie mit dem DATEV-
Buchungsdatenservice verbunden sind.

2. Navigieren Sie zur Funktion ,Buchungsstapel®.
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DATEV DATIL
SchlieBen DATEV = Datenkategore Exportieren UObergabe Ubergabe
Login - Stornieren  wiederholen
$ Buchungsstapel &

Berater-Nummer Jﬁ! Debitoren/Kreditoren

3. Optionen festlegen

Legen Sie den gewunschten Zeitraum fest

Legen Sie weitere Optionen fest

Wahlen Sie die zu Ubertragenden Datentypen aus
Eingangsrechnungen

Ausgangsrechnungen

Kassenbucheintrage

Zahlungen (Kunden, Lieferanten)

* %X ¥ ¥



Hinweis: Wirtschaftsjahr muss in Belege-Online hinterlegt

sein.
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DA DATEV DATI
SchlieBen DATEV Datenkategone Exportieren  Ubergabe  Ubergabe
Login - Stornieren  wiederholen
Export

Berater-Nummmer ﬁ

Mandant-Nummer | |

Benutzername |

Namenskirzel I:I

Wirtschaftsjahr Beginn | 01.2025

SKR (Kontenrahmen) & SKRO3  SKRO4

DATEV Buchungsdatenservice Buchungsstapel

von Datum |01-U3-2025 '| [ | Erfassungsdatum

bis Datum |31-03-2025 *| [ ] Leistungsdatum

Kunden Ausgangsrachnungen Zahlungen von Kunden
Lieferanten Eingangsrechnungen Zahlungen an Lieferanten
Kassenbuch || Kassenbucheintrige

Skonto-Betrage von Zahlungen als separaten Buchungssatz ausgeben
|| Kein Filligkeitsdatum tbermitteln || Keine Festschreibung

] Keine Auftragsnummer Ubermitteln

4. Starten Sie den Export

B B 4L B

SKR (Konte

1 Beleg und 1 Belegbild zum Exportieren gefunden!

wvon Datum

bis Datum

. \
QK
Kunden len

Kassenbuch || Kassenbucheintrage

DATEV DATL

SchlieBen DATEV Datenkategore xportieren Ubergabe  Ubergabe

Login - Stornieren  wiederholen

Export ~
Berater-Nummer
Mandant-Numrmer | |
Benutzername |
= —_—

Namenskor Hinweis %
Wirtschafts

Lieferanten Eingangsrechnungen Zahlungen an Lieferanten




5. Nach Abschluss des erfolgreichen Exports erhalten Sie eine
Ruckmeldung von dem Programm.

= DATEV Buchungsdatensenvice
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DA DATEV
SchlieBen DATEV Datenkategorie Exportieren Ubergabe  Ubergabe
Lagin - Stornieren  wiederhaolen
Export ~

Berater-Mummer | |

Mandant-Murmrmer | |

Benutzername

Namenskilirzel

Wirtschaftsjahr Beginn | 01.2025

SKR (Kontenrahmen) * SKRO3 ( SKRO4

Export gestartet... -
Belegbild fir Belegnummer: 250001 erfolgreich hochgeladen.

02.04.2025 10:13:47 "EXTF_99998_Buchungsstapel_2025-04-02_101400.csv"
(2507b777-d14c-4992-8e81-7c5e58b6474f) - Verarbeitung erfolgreich

Hinweis *

@ Der Upload mit DATEV Buchungsdatenservice ist
WW' abgeschlossen.

Debitoren / Kreditoren

Wenn Sie die Adressdaten von lhren Debitoren / Kreditoren
(Kunden oder Lieferanten) an DATEV Ubertragen maéchten,
kdnnen Sie die Funktionen ,Debitoren / Kreditoren* nutzen.
Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, entweder alle Datensat-
ze oder nur Daten, die nach einem bestimmten Datum veran-
dert wurden, zu Ubertragen.



So funktioniert's:

1. Bitte stellen Sie zunachst sicher, dass Sie mit dem DATEV-
Buchungsdatenservice verbunden sind.

2. Navigieren Sie zur Funktion ,Debitoren / Kreditoren*.
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DATEV DATIED
SchlieBen DATEV Exportieren Ubergabe  Ubergabe
Stornieren  wiederholen

Login
ﬁ Buchungsstapel &

3. Legen Sie den gewunschten Zeitraum und die Optionen fur
den Export fest.
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DATEV DATEV DATL
SchlieBen DATEYV Datenkategore Exportieren Ubergabe  Ubergabe
Login - Stornieren  wiederholen
Export S
Berater-Mummer i
Mandant-Nurmmer |1 |
Benutzername [

Namenskirzel |:|

Wirtschaftsjahr Beginn | 01.2025

SKR (Kontenrahmen) ¢ SKROZ  SKRO4

DATEV Buchungsdatenservice Debitoren/Kreditoren

Kunden exportieren ab Anderungsdatum: 04.04.2025 3 -

Lieferanten {Bei leerem Datumsfeld werden alle Datensatze exportiert)



4. Starten Sie den Export.

= DATEV Buchungsdatensenvice
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DATL
SchlieBen DATEV Datenkategorie  Exportieren Ubergabe  Ubergabe

Login - Stornieren  wiederhaolen
Export A
Berater-Nummer

Mandant-Nummer

Benutzername |

Mamenskirzel

Hinweis =

Wirtschaftsjahr Bel

SKR (Kontenrahm

DATEV | itoren

@ 4 Adressen zum Exportieren gefunden!

cnder 4 @+
Lieferanten \ itze exportiert)

5. Nach Abschluss des erfolgreichen Exports erhalten Sie eine
Ruckmeldung von dem Programm.

Export ~
Berater-Nummer l:l
Mandant-Nummer l:l
Benutzername |
MNamenskirzel

Wirtschaftsjahr Beginn 01.2025

SKR (Kontenrahmen) * SKRO2Z (" SKRD4

Hinweis

E Excellent P.2

Der Upload mit DATEV Buchungsdatenservice ist
abgeschlossen.




Ubergabe stornieren

So funktioniert’s:

1. Bitte stellen Sie zunachst sicher, dass Sie mit dem DATEV-
Buchungsdatenservice verbunden sind.

2. Navigieren Sie zur Funktion ,Ubergabe stornieren“.

= DATEV Buchungsdatensenice - MO x

DATEV

B 4 4 h

DATEV DATEV

SchlieBen DATEY Datenkategone Exportiersn Ubergabe
Login - wiederholen

Export

3. Wahlen Sie eine gewlinschte Ubergabe von Buchungs-
satzen.

@ = DATEV Buchungsdatensenice - O =
DATEV
B B8 &4 B o~
DATEV DATEV (X
SchlieBen DATEV Datenkategore Exportieren Ubergabe  Ubergabe
Lagin - Stornieren  wiederholen
Export ~

|
]

Berater-Mummer

Mandant-Nurmmer

Benutzername

|

[

|
Namenskdrzel |:|

|

Wirtschaftsjahr Beginn

SKR (Kontenrahmen) @ SKRO3 1 SKRO4

Stornierung der Buchungs-Ubergabe

Stornierung fur | .

Export-Daturn Anzahl Buchungssatze

23.05.2024 10:45:57
21.05.2024 11:43:52
156.05.2024 15:48:46
156.05.2024 12:27:27

S CE N




4. Klicken Sie anschlieBend auf ,Buchungs-Ubergabe stornie-
ren* und ,Ja".

] DATEV Buchungsdatensenice
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DATEV DATEV oATEd
SchlieBen DATEV Datenkategore Exportieren Ubergabe Ubergabe
Login - Stornieren  wiederholen
Export ~

Berater-Nummer
Mandant-Nurmmer

Benutzername

Namenskdrzel

Wirtschaftsjahr Beginn 01.2025

SKR (Kontenrahmen) @ SKRO3Z (" SKRO4

Stornierung der Buchungs-Ubergabe

Stornierung fur 02.04.2025 10:14:00

| Buchungs-Ubergabe stomieren

Frage
L
m Excellent P.2

|0| Soll die Ubergabe der Buchungen wirklich storniert werden?
4

_ TR

E Ja i | Nein

] Durch diese Funktion wird lediglich der Status der Ubergabe
® zurickgesetzt.

Die Daten bleiben weiterhin in DATEV gespeichert und mussen dort
Uber das DATEV-Programm oder -Portal storniert werden.

Ubergabe wiederholen

Mit dieser Funktion konnen Sie Belegbilder (z.B. PDF-Dateien)
erneut hochladen.

So funktioniert's:

1. Bitte stellen Sie zunachst sicher, dass Sie mit dem DATEV-
Buchungsdatenservice verbunden sind.
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2. Navigieren Sie zur Funktion ,,Ubergabe wiederholen“ und
wahlen Sie den Datensatz aus, den Sie erneut Ubermitteln
mochten. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,OK" und wahlen
Sie anschlieBend die neuen Belegbilder aus (z.B. PDF-Datei-
en), die Sie der Ubertragung hinzufiugen méchten. Klicken Sie
dann auf ,Ubergabe wiederholen*.

2= DATEV Buchungsdatensenice b
DATEV fen Bemerkung zum Projekt

N ni’é ‘b \g ey ler

DATEV AT
SchlieBen DATEV Datenkategerie Exportiersn Ubergabe  Ubergabe
Login - Stornieren  wiederholen

Export y. 4 ~

Berater-Nummer n/

Mandant-Nummer

2 Offenen Posten wahlen - (] X
Benutzemame
Namenskarzel
Wirtschaftsjahr Beginn ~ |01.2025 I | Restbetrag: 0,00 €
SKR (Kontenrahmen) & SKRO2 (" SKRO4 L |[E3Q suchen... T
L Adr_-Nr. Name Falli Beleg-Nr.  Dokument Belegdat ¥ Leistungsdatum  Beleg- Offener Betra Absolut E
Wiederholte Belegbild*l’.’lbergabe 10002 Mller W 250001 Rechnung2.. 02.04.2025 02.04.2025 RE 116,03
Belegbild-Art Ausgangsrechnungen
Belegnummer
von Datum 01.04.2025 - IE &

Zusammenfassung
Gesamt-Umsatz Brutto: 116,02 €

Ubergabe wiederholen Gesamt-noch Offen: 116,0;
«

DATEV-Verbindung trennen

Am Ende des Vorgangs sollten Sie die bestehende DATEV-
Verbindung trennen.

So funktioniert'’s:

1. Klicken Sie auf ,DATEV-Login“, um den Verbindungs-Tab zu
offnen.

= DATEV Buchungsdatenservice - Mm%

e
B ¥ &L 8

DATEV DATEV DATL
SchlieBen  DATEW  Datenkategore Exportieren Ubergabe Ubergabe
Login - Stornieren wiederholen

l:} Export ~

13



2. Klicken Sie danach auf ,Verbindung trennen®.

P - DATEV Buchungsdatenservice - 0O x
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DATEV DATEV

SchlieBen DATEV  Datenkategore Exportieren Ubergabe  Ubergabe
Lagin - Stornieren  wiederholen

Export ~
Berater-Nummer -

Mandant-Nurmmer

Benutzername
Narnenskorzel
Wirtschaftsjahr Beginn 01.2025

SKR (Kontenrahrnen) i* SKRD3 1 SKROD4

DATEV Anmeldung
."-n‘ )
’.;! ' Mit DATEV verbinden Langzeit-Token (2 Jahre) anfordern
DATEV /

DATEV-Verbindu ng trennen |

DATEV-Verbindung: . Verbunden Anmeldung giiltig bis: 02.04.2025 21:10
Verbunden mit: :

Angefordert von:

Verbundene Anwendungen (https:/fapps.datev.de/tokrevui)

3. Der Verbindungsstatus zeigt jetzt ,Getrennt” an.

,.il'h-.h
'.;! ' Mit DATEV verbinden Langzeit-Token (2 Jahre) anfordern

DATEV

DATEV-Verbindung trennen

DATEV-Verbindung: . Getrennt

Verbunden mit: -

Verbundene Anwendungen (https://apps.datev.de/tokrevui)
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